
 

 

Απαιτήσεις τιμολογίου 
 
1). Το τιμολόγιο πρέπει να περιέχει τα εξής: 

 

• Όνομα της εταιρείας σας, διεύθυνση, χώρα  

• Στοιχεία επικοινωνίας (αριθμός τηλεφώνου, διεύθυνση email) 

• Αριθμός BRN (αριθμός μητρώου επιχειρήσεων) 

• Αριθμός φορολογικού μητρώου (εάν ισχύει) 

• Κωδικός BIC της τράπεζας (πρώην κωδικός SWIFT) 

• Αριθμός IBAN (χώρες της ΕΕ) ή αριθμός τραπεζικού λογαριασμού (για χώρες εκτός ΕΕ) 

• Μοναδικός αριθμός τιμολογίου (αριθμημένος διαδοχικά ανά έτος) 

• Ημερομηνία τιμολογίου 

 

2) Το τιμολόγιο πρέπει να απευθύνεται ως εξής: 

 

Sunweb Group GmbH 

Schützengasse 11 

CH-8001 Ζυρίχη, Ελβετία 

CHE-178.977.909 Αριθμός ΦΠΑ 

 

3). Απαιτήσεις γραμμής τιμολογίου: 

 

• Ο αριθμός του κουπονιού/της κράτησής μας (7 ψηφία) 

• Ημερομηνία έναρξης και λήξης της υπηρεσίας 

• Όνομα του κύριου επισκέπτη 

• Σαφής περιγραφή της/των υπηρεσίας/υπηρεσιών 

• Τιμή, ποσότητα, διάρκεια της υπηρεσίας 

• Προτιμώμενα σύμβολα νομισμάτων όπως: $, £, € αντί για USD, GBP, EUR κ.λπ. 

 

4) Γενικοί κανόνες τιμολογίου: 

 

• Το τιμολόγιο πρέπει να είναι σε μορφή PDF (ΜΟΝΟ) και να αποστέλλεται στη διεύθυνση 
pdfinvoice@sunwebgroup.com (άλλες μορφές δεν διαβάζονται ούτε υποβάλλονται σε επεξεργασία) 

• Κάθε αρχείο PDF πρέπει να είναι ανοιχτό για καταγραφή (να μην είναι ασφαλισμένο και/ή συμπιεσμένο) 

• Κάθε τιμολόγιο πρέπει να αποστέλλεται σε ξεχωριστό αρχείο PDF και να μην υπερβαίνει τα 5 MB 

• Τυχόν συνημμένα πρέπει να περιλαμβάνονται στο ίδιο αρχείο PDF του τιμολογίου. Ξεχωριστά συνημμένα 
αρχεία PDF δεν θα διαβάζονται ούτε θα υποβάλλονται σε επεξεργασία. (εάν ισχύει) 

• Τα προτιμολόγια δεν γίνονται δεκτά 

• Τα τιμολόγια πρέπει να εκδίδονται και να αποστέλλονται μετά την ημερομηνία άφιξης 

• Τα τιμολόγια δεν μπορούν να υποβληθούν εάν η ημερομηνία έκδοσής τους είναι μελλοντική. Τα τιμολόγια 
πρέπει να υποβάλλονται μόνο με τρέχουσα ή προηγούμενη ημερομηνία έκδοσης 

• Δεν γίνονται δεκτά χειρόγραφα τιμολόγια. 

• Τα τιμολόγια πρέπει να είναι στην αγγλική γλώσσα 

 

 

Σε περίπτωση που έχετε ερωτήσεις σχετικά με τιμολόγια ή πληρωμές, ανατρέξτε στις Συχνές Ερωτήσεις για να 
βρείτε απαντήσεις στις πιο συχνές ερωτήσεις. (FAQ) 

https://www.sunwebgroup.com/faq-suppliers/

